
 
 
 
 
 
 
 

 بررسی اولیه پرونده و تطبیق شرایط لازم براي صدور دانشنامه ارجاع به کارشناس
 

 درخواست دانش آموخته براي تحویل اصل دانشنامه و ریز نمرات 
 و مجوز تحویل مدرك تحصیلی

 

 ؟آیا واجد شرایط است
 

راهنمایی دانش آموختگان براي کسب شرایط لازم و          

 مجوز جهت اخذ نیاز تکمیل مدارك مورد

 اخذ اصل و تصویر مدارك مورد نیاز جهت دریافت مجوز اصل 
 گواهینامه تصویر گواهی پایان یا معافیت از طرح

 اصل گواهی تسویه حساب از صندوق رفاه 
 تصویر پروانه دائم ( رشته هاي پروانه دار )

 اصل گواهی انجام کار
 

 ه بایگانی پروند

 آماده کردن دانشنامه توسط کارشناس مربوطه 
 ثبت در دفتر دانشنامه و پاراف آن

 

 یید مدیر آموزشأارسال به پرتال وت

آیا مجوز تحویل مدرك       
 صادر شد؟ تحصیلی

 

 پاراف مدیر آموزشی

 امضاء رئیس دانشگاه
 

رونوشت مجوز تحویل  تحویل
 مدرك تحصیلی به دانش آموخته

 مابقی تعهدات محاسبه شهریه خرید

 اعطاي شماره حساب شعبه بانکی موردنظر

 بانکی پرداخت مبلغ اخذفیش ورسید

 تحویل دانشنامه و     
 نمرات به دانش آموختهریز

 خیر  

خی

 بلی

 بلی

 بلی

 بلی

خی

 ثبت دبیرخانه
 

آیا تعهدات خود را انجام 
 ؟داده است

 

آیا تمایل به خریداري 
 ت دارد؟مابقی تعهدا

 

 خیر
 بایگانی پرونده 

 

 یید معاون آموزشیأت
 

 تآیید قطعی توسط کارشناس وزارت

 ارسال پرینت رونوشت به مرکز امور دانشجویی

 

 دارك تحصیلی و دانشنامه به دانش آموختگانفرآیند صدور مجوز تحویل م

 )مدیریت امورآموزشی دانشگاه علوم پزشکی خراسان شمالی (واحد ارائه دهنده خدمت :                     صدور دانشنامه انجام کار عنوان خدمت:  

 05842247282تلفن:                                                         هفته2مدت زمان انجام کار :                 مکان انجام کار : معاونت آموزشی                                                

 معاون آموزشیپاراف 



 

 

 اطلاعات مربوط به خدمت: 
 

 دانشگاه علوم پزشکی خراسان شمالی دستگاه ارائه دهنده :
 

 
 شرکت ارائه  دهنده :

 صدور مجوز تحویل مدارك تحصیلی و دانشنامه به دانش آموختگان  نام خدمت :
 لیه فارغ التحصیلان واجد الشرایط دانشگاه پس از بررسی و گرفتن مدارك لازم ، دانشنامه تحویل می گردد  به ک تعریف خدمت :

 بانک ملی   –امور دانشجویی –وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی سایر دستگاههاي مرتبط در جهت انجام خدمت :
 ] 28/7/1387مورخ   4128/40ار صدور مجوز تحویل مدارك تحصیلی با شماره [دستورالعمل تفویض اختی قوانین و مقررات مرتبط با خدمت:

خرید تعهدات آموزش رایگان توسط هزینه هاي مربوط به انجام خدمت :  هفته  1روز الی  3 زمان میانگین براي سرویس:
 متقاضی یا انجام تعهدات خدمتی مقرر 

اصل نامه   –تصویر پایان طرح  –تصویر کارت ملی   –تصویر شناسنامه از تمام صفحات  –پشت نویسی شده  3*4یک قطعه عکس مدارك مورد نیاز براي انجام خدمت : 
تحویل اصل گواهینامه موقت پایان تحصیلات ( در   –تکمیل فرم درخواست دانشنامه   –اصل مدرك سنوات خدمت یا مدرك خرید خدمت  –تسویه حساب کامل با صندوق رفاه 

 کارت پایان خدمت یا معافیت جهت آقایان  –تصویر پروانه دائم ( رشته هاي پروانه دار )  –ت نموده باشد ) صورتیکه دریاف
 واحد مدیریت امور آموزشی  –مراجعه حضوري به معاونت آموزشی دانشگاه نحوه دسترسی به خدمت : 

 مدیریت امور آموزشی –معاونت آموزشی دانشگاه  -اه  علوم پزشکی خراسان شمالی دانشگ –خیابان شهید شریف واقفی  –میدان دولت-دبجنور  آدرس محل مراجعه :
 http ://nkums.ac.ir آدرس وب سایت : 05842247282 تلفن :

 رستاده شود   اصل فیش واریزي به مرکز امور مالی وزارت و کپی فیش واریزي به همراه مجوز مدرك تحصیلی به امور فارغ التحصیلان وزارت ف سایر توضیحات :
 هزینه هاي مربوط به خدمت : 

 توضیحات نام صاحب حساب شماه حساب نام بانک مبلغ
 خرید تعهدات آموزش رایگان 

 ( در صورت عدم اتمام تعهدات ) 
مسجد جامع بانک ملی شعبه 

وزارت بهداشت ، درمان و آموزش  2173319001003 حساب سیبا -شهرك قدس
 پزشکی

 نزد خزانه کل کشور

 
 فرمهاي مربوط به خدمت : 

 فایل توضیحات کد فرم  نام فرم  
    1فرم شماره  فرم مجوز تحویل مدرك تحصیلی      

    فرم درخواست دانشنامه
    فرم تحویل دانشنامه

 
 نام و نام خانوادگی بالاترین مقام دستگاه و پست سازمانی

 دکتر محمد رضا مجدي
 رئیس دانشگاه علوم پزشکی خراسان شمالی

 
 

 امضاء
 
 
 

 
 مدیر کل منابع انسانی و تحول اداري استانداري

 
 
 
 

 امضاء


